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Naputak za financijsko izvjeStavanje krajnjih korisnika sredstava dodijeljenih za programe i projekte od

javnog interesa u Odjelu za stru¢ne i administrativne poslove

Clanak 1.
(Predmet)

Ovim Naputkom definiran je nain financijskog izvjeStavanja utroska sredstava odobrenih programa odnosno
projekata od javnog interesa.

Clanak 2.
(Op¢a pravila)

Opca pravila za financijsko izvjeStavanje su:

a)

b)

d)

9)

h)

Sredstva moraju biti opravdana u skladu sa Zakonom i ovim Naputkom do roka predvidenog Zakonom
o Prorac¢unu Bré¢ko distrikta BiH 1 Zakonom o izvrSenju Prora¢una Bréko distrikta BiH.

Zavr$no izvje$ée dostavlja se na propisanom aneksu (ANEKS XI) o realizaciji programa odnosno
projekta od javnog interesa i mora biti ovjereno pecatom i potpisano od strane ovlastene osobe.

Zavrsno financijsko izvjeSée dostavlja se na propisanom aneksu (ANEKS XII) uz preslike
dokumentacije koja dokazuje zakonski i namjenski utroSak te se predaje na protokol Vlade Brcko
distrikta BiH (Salter broj 6) u zatvorenoj kuverti koja je ovjerena pecatom udruge s napomenom
,Financijsko izvjes¢e po Javnom pozivu — Ne otvarati, otvara Povjerenstvo*.

Dokumentacija koja se dostavlja mora biti popunjena elektronickim putem i dostavljena u tiskanom
obliku, uvezana u cjelinu (kao knjiga, sa spiralnim uvezom ili uvezana u fasciklu), ovjerena i potpisana
od strane ovlastene osobe. Svaka stranica mora biti numerirana i parafirana.

Sredstva se mogu prenijeti u narednu kalendarsku godinu u skladu s planiranim aktivnostima programa
odnosno projekta od javnog interesa.

Svi unaprijed predvideni troskovi prema prora¢unu za program odnosno projekt od javnog interesa, a
koji su prihvaceni od strane Povjerenstva resornog Odjela moraju biti identicni u zavrSnom
financijskom izvjescu.

Sredstva odobrena za program odnosno projekt od javnog interesa koja se ne utro$e u slucaju vise sile
moraju se vratiti Odjelu.

Odjel utvrduje prihvatljive 1 neprihvatljive troSkove u svrhu realizacije programa odnosno projekta od
javnog interesa.



Clanak 3.
(Posebna pravila)

Posebna pravila za financijsko izvjeStavanje su:

2)

b)

d)

e)

9)

h)

)

K)

Sva placanja moraju se vrsiti preko ziroracuna banke na koji su uplacena sredstva. Iznimku
predstavljaju gotovinska plac¢anja definirana Zakonom o platnim transakcijama Brcko distrikta BiH.

Kao dokaz o izvr§enom placanju udruge su duzne dostaviti fiskalni racun u skladu sa Zakonom o
fiskalnim sustavima Bréko distrikta BiH, rac¢un (fakturu), presliku uplatnice, izvadak iz banke na kojem
se vidi da je placanje izvrSeno, a u slu¢aju gotovinskog placanja nalog blagajne, racun ili fiskalni racun.

Ako racun nije izdan preko fiskalnog uredaja, uz isti je potrebno priloziti i dokaz da je izdavatelj istog
osloboden od obveze registriranja prometa preko fiskalne blagajne.

Bilo koja vrsta dokumenta ili racuna i sl. iz koje se ne moZe jasno identificirati o kojoj robi, radovima ili
usluzi se radi nece biti prihvaéena.

Za sve nabave (robe i usluge) u vrijednostima ve¢im od 1.000,00 KM s ura¢unatim PDV-om Korisnici
sredstava duzni su prikupiti najmanje 3 ponude (faksom, e-postom ili sl.). U slucaju da je nemoguce
prikupiti 3 ponude, potrebno je obrazloziti posebnim dokumentom razloge nabave i nemoguénosti
prikupljanja tri ponude.

Odabir najpovoljnije ponude vrsi se po kriteriju ekonomski najpovoljnije ponude (cijena, rok) ili
najjeftinije ponude medu ponudama koje su tehnicki prihvatljive. Korisnik odobrenih sredstava duzan je
naciniti zapisnik koji ukljucuje sve detalje o prispjelim ponudama i razlozima odabira najpovoljnije
ponude.

Jednu presliku prispjelih ponuda i zapisnika o prispjelim ponudama treba priloziti uz dokumentaciju o
realizaciji programa ili projekta (uz fakturu i ostale dokaze o izvr§enom placanju).

Za sve nabave (robe, usluge) u iznosu do 1.000,00 KM s urac¢unatim PDV-om nije obvezno prikupljanje
tri ponude, nego je dovoljno priloziti racun i ostale dokaze o izvr§enom placanju.

Za sve nabave u vezi s radovima i uslugama koje su u vezi s radovima (usluge projektiranja i sl.), a koje
Vlada Brcko distrikta BiH subvencionira s viSe od 50 % korisnik sredstava duzan je primjenjivati
odredbe Zakona o javnim nabavama BiH (Sto je definirano ¢lankom 7. Zakona o javnim nabavkama
BiH).

Nabava od subjekata koji ne mogu izdati racun (npr. fizicke osobe koje nisu registrirane za obavljanje
djelatnosti) nije dopuStena, izuzev nabave polovne opreme, robe, slika, muzejskih eksponata,
rukotvorina i sl., neophodnih za realizaciju programa odnosno projekta od javnog interesa uz obvezu
sklapanja ugovora o predmetnoj nabavi kao i obvezu isplate preko Ziroracuna udruge.

Otpremnice za svu dostavljenu robu trebaju biti potpisane i ovjerene pecatom od strane ovlastene osobe
udruge kao dokaz da je roba isporucena. Tek tada se moze pristupiti placanju prema dobavljacu.
Preslika otpremnice dostavlja se uz racun i ostale dokaze o izvr§enom placanju.

Za sva placanja fiziCkim osobama sudionicima u programu odnosno projektu od javnog interesa koji
nisu zaposlenici korisnika odobrenih sredstava (ugovori o djelu, ugovori o privremenim i povremenim i
posebnim poslovima, ugovori o autorskim honorarima, naknade stru¢njacima i sl.) moraju biti izmireni
svi porezi u skladu sa Zakonom o porezu na dohodak Brcko distrikta BiH te prilozeni uz
dokumentaciju.



m) Sva navedena placanja vrse se Ziralno te se dostavljaju sljede¢i dokumenti kao dokaz o uplati:

p)

q)

B

- odluka upravljackih tijela,

- ugovor s fizickom osobom,

- preslika uplatnica o pla¢enom porezu na dohodak,

- preslika uplatnica o ispla¢enoj naknadi,

- preslika izvatka iz banke kao dokaz o izvrSenom placanju.

Iznimno naknade za sluZzbene osobe na natjecanjima i manifestacijama i sl. u sklopu realizacije
programa odnosno projekta od javnog interesa mogu biti isplac¢ena gotovinski ako je to propisano
odlukama nadleznih tijela organizatora dogadaja uz prilozenu presliku dokumenta koji to dokazuje,
zatim presliku naloga blagajne na kojoj se jasno vidi ime i prezime, JMB primatelja sredstava, svrha
isplate, iznos koji je isplacen i potpis primatelja sredstava.

Korisnik sredstava koji isplacuje putne troskove za sudionike u programu odnosno projektu od javnog
interesa duzan je donijeti pravilnik o visini i nac¢inu obracuna naknada troSkova sluzbenog putovanja
(dnevnice, hotelski smjestaj, cestarine i slicno) prema kojem ¢e se vrsiti isplata putnih troSkova
zaposlenicima i osobama koje nisu zaposlene kod nositelja programa odnosno projekta, a angazirane su
na realizaciji istog.

Korisnik odobrenih sredstava pravilnikom utvrduje iznos dnevnice prema svojim potrebama, ali ¢e se

pravdanje utroSenih sredstava na isplate dnevnica na sluZbenom putu priznavati:

- do visine od 40,00 KM za sluzbeno putovanje u okviru BiH,

- do visine od 50,00 KM za sluzbeno putovanje u Republiku Hrvatsku, Republiku Srbiju i Republiku
Crnu Goru,

- do visine od 120,00 KM za sluzbeno putovanje u druge drzave u Europi,

- do visine od 150,00 KM za sluzbeno putovanje u drzave izvan Europe.

Isplata dnevnice u iznosu vecem od iznosa utvrdenog u pravilniku udruge o visini i na¢inu obracuna
naknada troSkova sluzbenog putovanja podlijeze obvezi pla¢anja poreza na dohodak u skladu sa
Zakonom o porezu na dohodak Br¢ko distrikta BiH.

Putni troskovi isplacuju se na temelju putnog naloga nakon obavljenog putovanja.

Na putnom nalogu moraju se navesti razlog putovanja, dokazi o troSkovima (smjestaj, prijevoz i svi
drugi pravilnikom prihvatljivi troskovi) i izvjeS¢e o obavljenim poslovima. Iz izvje$¢a mora biti vidljivo
da je sluzbeni put bio u funkciji realizacije odobrenog programa odnosno projekta.

Putni nalog mora biti potpisan od strane osobe koja je iSla na put i od strane ovlastene osobe uime
udruge.

Putni troskovi mogu biti isplaceni ziralno ili gotovinski.

U slucaju ziralnog placanja udruga je duzna dostaviti presliku uplatnice, izvadak iz banke i presliku
naloga za sluzbeni put.

U slucaju gotovinskog plac¢anja udruga mora dostaviti presliku naloga blagajne na kojoj se jasno vide
ime i prezime, JMB primatelja sredstava, svrha isplate, iznos koji je isplacen, potpis primatelja
sredstava i potpis blagajnika te presliku naloga za sluzbeni put.

Clanak 4.
(Prihvatljive aktivnosti i lokacija)

Prihvatljivim aktivnostima smatraju se svrsishodne aktivnosti isklju¢ivo u vezi s realizacijom odobrenog
programa odnosno projekta od javnog interesa.

U skladu s ciljevima programa odnosno projekta od javnog interesa aktivnosti se moraju odvijati na podrucju
definiranom u prijavi.



Clanak 5.
(Prihvatljivi tro§kovi provedbe programa odnosno projekta)

(1) Prihvatljivi troSkovi su troskovi koje je imao korisnik financiranja, a koji ispunjavaju sve sljedece kriterije:

a) nastali su za vrijeme razdoblja provedbe programa odnosno projekta u skladu s ugovorom,

b) moraju biti navedeni u ukupnom predvidenom prora¢unu programa odnosno projekta od javnog
interesa,

€) nuzni su za provedbu programa odnosno projekta od javnog interesa koji je predmet dodjele financijskih
sredstava,

d) mogu biti identificirani i provjereni i koji su ra¢unovodstveno evidentirani kod korisnika financiranja
prema vaze¢im propisima i

e) trebaju biti umjereni, opravdani i usuglaSeni sa zahtjevima racionalnog financijskog upravljanja,
posebno u odnosu na Stedljivost i u€inkovitost.

(2) TroSkovi navedeni u prora¢unu programa odnosno projekta od javnog interesa moraju se temeljiti na realnoj
cijeni i/ili procjeni. Proradun programa odnosno projekta od javnog interesa mora biti planiran ekonomi¢no i
ucéinkovito, tj. navedeni troSkovi moraju biti neophodni za provedbu programa odnosno projekta od javnog
interesa.

(3) Izravni troSkovi su oni troskovi koji su u izravnoj vezi s provedbom i ostvarenjem ciljeva programa odnosno
projekta od javnog interesa, odnosno izravno povezani s pojedinacnom aktivnosti projekta i kada se veza s tom
pojedina¢nom aktivno$¢u moze pokazati.

(4) U neizravne prihvatljive troSkove ubrajaju se oni troSkovi koji nastaju u okviru projekta, ali nisu u izravnoj
vezi s ostvarenjem jednog ili viSe ciljeva projekta, odnosno nisu izravno povezani ili se ne mogu povezati s
pojedinaénom aktivno$c¢u projekta. Takvi tro§kovi ukljucuju i troSkove za koje je teSko utvrditi toan iznos koji
se moze pripisati odredenoj aktivnosti odnosno troSkove kod kojih je iznos moguée procijeniti samo izra¢unom
po posebnoj metodologiji. Uz navedeno neizravne troSkove ¢ine: troSkovi usluga racunovodstva, troskovi
usluga ¢iséenja, troskovi telefona, vode, elektri¢ne energije, najma uredskog prostora u dijelu koji se koristi za
upravljanje projektom, troSkovi poStarine, uredskog materijala i sl. Neizravni troskovi izracunavaju se
primjenom fiksne stope do 15 % od prihvatljivih izravnih troskova.

(5) Maksimalan iznos za pokri¢e administrativnih troskova (sredstva pri¢uve za neplanirane situacije u svrhu
realizacije projekta odnosno programa) je do 7 % od ukupnog iznosa odobrenih sredstava. Svrha ove stavke je
postojanje pricuve za nepredvidene troskove koji su u isklju¢ivoj vezi s realizacijom programa odnosno projekta
od javnog interesa.

Clanak 6.
(Neprihvatljivi troskovi)

Neprihvatljivim troSkovima smatraju se:

a) dugovi i stavke za pokrivanje gubitaka, dugova, kazni i sli¢no;

b) dospjele kamate;

c) stavke koje se ve¢ financiraju iz javnih izvora;

d) kupovina zemljista ili gradevina, osim kada je to nuzno za izravnu provedbu programa odnosno
projekta;

e) gubitci na te¢ajnim razlikama;

f) zajmovi tre¢im stranama;

g) darovi (osim kada je to nuzno za izravnu provedbu programa odnosno projekta aplikanata koji su
registrirani za obavljanje humanitarnih aktivnosti);

h) kupovina vozila (osim ako je to nuzno za izravnu provedbu programa odnosno projekta);

i) osobno Zivotno osiguranje,

j) ostale isplate koje nisu predvidene prorac¢unom projekta.



Clanak 7.
(Prijelazne i zavrSne odredbe)

Povjerenstvo za dodjelu sredstava za financiranje programa odnosno projekata od javnog interesa dostavlja
aplikantu kojem je odobreno financiranje programa odnosno projekta od javnog interesa ovaj Naputak i

popis neprihvatljivih troSkova prije potpisivanja ugovora o financiranju ili sufinanciranju odobrenog
programa odnosno projekta od javnog interesa.

Clanak 8.
(Stupanje na snagu)

Ovaj Naputak stupa na snagu danom donosSenja.

Predstojnik Odjela za strucne i administrativne poslove

Mr. sc. Nedim Hamzabegovi¢



