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Uputstvo za finansijsko izvjeStavanje krajnjih korisnika sredstava dodijeljenih za programe i projekte

od javnog interesa u Odjeljenju za strucne i administrativne poslove

Clan 1.
(Predmet)

Ovim uputstvom definisan je nacin finansijskog izvjestavanja utroska sredstava odobrenih programa odnosno
projekata od javnog interesa.

Clan 2.
(Opéa pravila)

Opca pravila za finansijsko izvjeStavanje su:

a)

b)

d)

e)

9)

h)

Sredstva moraju biti opravdana u skladu sa Zakonom i ovim uputstvom do roka predvidenog Zakonom
o Budzetu Brc¢ko distrikta BiH i Zakonom o izvrSenju Budzeta Brcko distrikta BiH.

Zavr$ni izvjeStaj dostavlja se na propisanom aneksu (ANEKS XI) o realizaciji programa odnosno
projekta od javnog interesa i mora biti ovjeren peCatom i potpisan od strane ovlastenog lica.

Zavrs$ni finansijski izvjeStaj dostavlja se na propisanom aneksu (ANEKS XII) uz kopije dokumentacije
koja dokazuje zakonski i namjenski utroSak te se predaje na protokol Vlade Brcko distrikta BiH (Salter
broj 6) u zatvorenoj koverti koja je ovjerena pe¢atom udruzenja s napomenom ,,Finansijski izvjestaj po
Javnom pozivu — Ne otvarati, otvara Komisija“.

Dokumentacija koja se dostavlja mora biti popunjena elektronskim putem i dostavljena u Stampanom
obliku, uvezana u cjelinu (kao knjiga, sa spiralnim uvezom ili uvezana u fasciklu), ovjerena i potpisana
od strane ovlastenog lica. Svaka stranica mora biti numerisana i parafirana.

Sredstva se mogu prenijeti u narednu kalendarsku godinu u skladu s planiranim aktivnostima programa
odnosno projekta od javnog interesa.

Svi unaprijed predvideni troskovi prema budZetu za program odnosno projekat od javnog interesa, a
koji su prihvaéeni od strane Komisije resornog Odjeljenja moraju biti identiéni u zavr$nom
finansijskom izvjestaju.

Sredstva odobrena za program odnosno projekat od javnog interesa koja se ne utro$e u sluéaju vise sile

moraju se vratiti Odjeljenju.

Odjeljenje utvrduje prihvatljive i neprihvatljive troskove u svrhu realizacije programa odnosno projekta
od javnog interesa.



Clan 3.
(Posebna pravila)

Posebna pravila za finansijsko izvjeStavanje su:

a)

b)

d)

e)

9)

h)

)

K)

Sva placanja moraju se vrSiti preko ziroraCuna banke na koji su upla¢ena sredstva. Izuzetak
predstavljaju gotovinska plac¢anja definisana Zakonom o platnim transakcijama Brcko distrikta BiH.

Kao dokaz o izvrSenom plac¢anju udruzenja su duzna dostaviti fiskalni racun u skladu sa Zakonom o
fiskalnim sistemima Brcko distrikta BiH, rac¢un (fakturu), kopiju uplatnice, izvod iz banke na kojem se
vidi da je placanje izvrSeno, a u slucaju gotovinskog plac¢anja nalog blagajne, racun ili fiskalni racun.

Ako racun nije izdat preko fiskalnog uredaja, uz isti je potrebno priloziti i dokaz da je izdavalac istog
osloboden od obaveze registrovanja prometa preko fiskalne kase.

Bilo koja vrsta dokumenta ili ra¢una i sl. iz koje se ne moze jasno identifikovati o kojoj robi, radovima
ili usluzi se radi nece biti prihvac¢ena.

Za sve nabavke (robe i usluge) u vrijednostima ve¢im od 1.000,00 KM s ura¢unatim PDV-om Korisnici
sredstava duzni su da prikupe najmanje 3 ponude (faksom, e-mailom ili sl.). U slucaju da je nemoguce
prikupiti 3 ponude, potrebno je obrazloziti posebnim dokumentom razloge nabavke i nemoguénosti
prikupljanja tri ponude.

Odabir najpovoljnije ponude vr$i se po kriteriju ekonomski najpovoljnije ponude (cijena, rok) ili
najjeftinije ponude medu ponudama koje su tehnicki prihvatljive. Korisnik odobrenih sredstava duzan je
saciniti zapisnik koji ukljucuje sve detalje o prispjelim ponudama i razlozima odabira najpovoljnije
ponude.

Jednu kopiju prispjelih ponuda i zapisnika o prispjelim ponudama treba priloziti uz dokumentaciju o
realizaciji programa ili projekta (uz fakturu i ostale dokaze o izvrSenom placanju).

Za sve nabavke (robe, usluge) u iznosu do 1.000,00 KM s uracunatim PDV-om nije obavezno
prikupljanje tri ponude, nego je dovoljno priloziti racun i ostale dokaze o izvr§enom placanju.

Za sve nabavke u vezi s radovima i uslugama koje su u vezi s radovima (usluge projektovanja i sl.), a
koje Vlada Brcko distrikta BiH subvencionira s vise od 50% korisnik sredstava duzan je primjenjivati

odredbe Zakona o javnim nabavkama BiH (Sto je definisano ¢lanom 7. Zakona o javnim nabavkama
BiH).

Nabavka od subjekata koji ne mogu izdati racun (npr. fizicka lica koja nisu registrovana za obavljanje
djelatnosti) nije dozvoljena, izuzev nabavke polovne opreme, robe, slika, muzejskih eksponata,
rukotvorina i sl., neophodnih za realizaciju programa odnosno projekta od javnog interesa uz obavezu
sklapanja ugovora o predmetnoj nabavci kao i obavezu isplate preko ziroracuna udruzenja.

Otpremnice za svu dostavljenu robu trebaju biti potpisane i ovjerene peCatom od strane ovlastenog lica
udruzenja kao dokaz da je roba isporucena. Tek tada se moze pristupiti placanju prema dobavljacu.
Kopija otpremnice dostavlja se uz racun i ostale dokaze o izvrSenom placanju.

Za sva placanja fizickim licima uesnicima u programu odnosno projektu od javnog interesa koji nisu
zaposlenici korisnika odobrenih sredstava (ugovori o djelu, ugovori o privremenim i povremenim i
posebnim poslovima, ugovori 0 autorskim honorarima, naknade stru¢njacima i sl.) moraju biti izmireni
svi porezi u skladu sa Zakonom o porezu na dohodak Br¢ko distrikta BiH te priloZzeni uz
dokumentaciju.



m)

p)

q)

B

Sva navedena placanja vre se ziralno te se dostavljaju sljede¢i dokumenti kao dokaz o uplati:
- odluka upravljackih organa,

- ugovor s fizickim licem,

- kopija uplatnica o placéenom porezu na dohodak,

- kopija uplatnica o ispla¢enoj naknadi,

- kopija izvoda iz banke kao dokaz o izvrSenom placanju.

Izuzetno naknade za sluzbena lica na takmicenjima i manifestacijama i sl., u sklopu realizacije programa
odnosno projekta od javnog interesa mogu biti isplacena gotovinski ako je to propisano odlukama
nadleznih organa organizatora dogadaja uz prilozenu kopiju dokumenta koji to dokazuje, zatim kopiju
naloga blagajne na kojem se jasno vidi ime i prezime, JMB primaoca sredstava, svrha isplate, iznos koji
je isplacen i potpis primaoca sredstava.

Korisnik sredstava koji isplac¢uje putne troskove za ucesnike u programu odnosno projektu od javnog
interesa duzan je donijeti pravilnik o visini i nac¢inu obracuna naknada troskova sluzbenog putovanja
(dnevnice, hotelski smijesStaj, putarine i slicno) prema kojem c¢e se vrSiti isplata putnih troskova
zaposlenicima i licima koja nisu zaposlena kod nosioca programa odnosno projekta, a angazovana su na
realizaciji istog.

Korisnik odobrenih sredstava pravilnikom utvrduje iznos dnevnice prema svojim potrebama, ali ¢e se

pravdanje utroSenih sredstava na isplate dnevnica na sluzbenom putu priznavati:

- do visine od 40,00 KM za sluZzbeno putovanje u okviru BiH,

- do visine od 50,00 KM za sluzbeno putovanje u Republiku Hrvatsku, Republiku Srbiju i Republiku
Crnu Goru,

- do visine od 120,00 KM za sluzbeno putovanje u druge drzave u Evropi,

- dovisine od 150,00 KM za sluzbeno putovanje u drzave izvan Evrope.

Isplata dnevnice u iznosu veéem od iznosa utvrdenog u pravilniku udruZenja o visini i na¢inu obracuna
naknada troskova sluzbenog putovanja podlijeze obavezi placanja poreza na dohodak u skladu sa
Zakonom o porezu na dohodak Bréko distrikta BiH.

Putni troskovi isplac¢uju se na osnovu putnog naloga nakon obavljenog putovanja.

Na putnom nalogu moraju se navesti razlog putovanja, dokazi o troskovima (smjestaj, prevoz i svi drugi
pravilnikom prihvatljivi troskovi) i izvjestaj o obavljenim poslovima. Iz izvjestaja mora biti vidljivo da
je sluzbeni put bio u funkciji realizacije odobrenog programa odnosno projekta.

Putni nalog mora biti potpisan od strane lica koje je iSlo na put i od strane ovlastenog lica u ime
udruzenja.

Putni tro§kovi mogu biti isplaceni ziralno ili gotovinski.

U slucaju ziralnog plac¢anja udruZenje je duzno dostaviti kopiju uplatnice, izvod iz banke i kopiju naloga
za sluzbeni put.

U slucaju gotovinskog pla¢anja udruzenje mora dostaviti kopiju naloga blagajne na kojoj se jasno vide
ime 1 prezime, JMB primaoca sredstava, svrha isplate, iznos koji je isplacen, potpis primaoca sredstava i
potpis blagajnika te kopiju naloga za sluzbeni put.

Clan 4.
(Prihvatljive aktivnosti i lokacija)

Prihvatljivim aktivnostima smatraju se svrsishodne aktivnosti isklju¢ivo u vezi s realizacijom odobrenog
programa odnosno projekta od javnog interesa.

U skladu s ciljevima programa odnosno projekta od javnog interesa aktivnosti se moraju odvijati na podrucju
definisanom u prijavi.



Clan 5.
(Prihvatljivi tro§kovi provodenja programa odnosno projekta)

(1) Prihvatljivi troskovi su troskovi koje je imao korisnik finansiranja, a koji ispunjavaju sve sljedece kriterije:

a) nastali su za vrijeme perioda provodenja programa odnosno projekta u skladu s ugovorom,

b) moraju biti navedeni u ukupnom predvidenom budZetu programa odnosno projekta od javnog interesa,

C) nuzni su za provodenje programa odnosno projekta od javnog interesa koji je predmet dodjele
finansijskih sredstava,

d) mogu biti identifikovani i provjereni i koji su ra¢unovodstveno evidentirani kod korisnika finansiranja
prema vazecim propisima i

e) trebaju biti umjereni, opravdani i usaglaSeni sa zahtjevima racionalnog finansijskog upravljanja,
posebno u odnosu na Stedljivost i u¢inkovitost.

(2) Troskovi navedeni u budzetu programa odnosno projekta od javnog interesa moraju se zasnivati na realnoj
cijeni 1/ili procjeni. Budzet programa odnosno projekta od javnog interesa mora biti planiran ekonomicno i
ucinkovito, tj. navedeni troskovi moraju biti neophodni za provodenje programa odnosno projekta od javnog
interesa.

(3) Direktni troskovi su oni troskovi koji su u direktnoj vezi s provodenjem i ostvarenjem ciljeva programa
odnosno projekta od javnog interesa, odnosno direktno povezani s pojedinaénom aktivnosti projekta i kada se
veza s tom pojedina¢nom aktivno$¢u moze pokazati.

(4) U indirektne prihvatljive troskove ubrajaju se oni troskovi koji nastaju u okviru projekta, ali nisu u direktnoj
vezi s ostvarenjem jednog ili vise ciljeva projekta, odnosno nisu direktno povezani ili se ne mogu povezati s
pojedina¢nom aktivnosc¢u projekta. Takvi troskovi ukljucuju i troskove za koje je tesko utvrditi tacan iznos koji
se moze pripisati odredenoj aktivnosti odnosno troskove kod kojih je iznos moguce procijeniti samo izracunom
po posebnoj metodologiji. Uz navedeno indirektne troskove ¢ine: troSkovi usluga racunovodstva, troskovi
usluga Ciséenja, troskovi telefona, vode, elektriéne energije, najma kancelarijskog prostora u dijelu koji se
koristi za upravljanje projektom, troskovi postarine, kancelarijskog materijala i sl. Indirektni troSkovi
izraCunavaju se primjenom fiksne stope do 15% od prihvatljivih direktnih troSkova.

(5) Maksimalan iznos za pokri¢e administrativnih troskova (Sredstva rezervi za neplanirane situacije u svrhu
realizacije projekta odnosno programa) je do 7% od ukupnog iznosa odobrenih sredstava. Svrha ove stavke je
postojanje rezerve za nepredvidene troskove koji su u iskljuéivoj vezi s realizacijom programa odnosno projekta
od javnog interesa.

Clan 6.
(Neprihvatljivi troskovi)

Neprihvatljivim troSkovima smatraju se:

a) dugovi i stavke za pokrivanje gubitaka, dugova, kazni i sli¢no;

b) dospjele kamate;

c) stavke koje se ve¢ finansiraju iz javnih izvora;

d) kupovina zemljista ili gradevina, osim kada je to nuzno za direktno provodenje programa odnosno
projekta;

e) gubici na kursnim razlikama;

f) zajmovi tre¢im stranama;

g) pokloni (osim kada je to nuzno za direktno provodenje programa odnosno projekta aplikanata koji su
registrovani za obavljanje humanitarnih aktivnosti);

h) kupovina vozila (osim ako je to nuzno za direktno provodenje programa odnosno projekta);

i) li¢no Zivotno osiguranje,

j) ostale isplate koje nisu predvidene budzetom projekta.



Clan 7.
(Prelazne i zavrsne odredbe)

Komisija za dodjelu sredstava za finansiranje programa odnosno projekata od javnog interesa dostavlja
aplikantu kojem je odobreno finansiranje programa odnosno projekta od javnog interesa ovo uputstvo i
spisak neprihvatljivih troskova prije potpisivanja ugovora o finansiranju ili sufinansiranju odobrenog
programa odnosno projekta od javnog interesa.

Clan 8.
(Stupanje na snagu)

Ovo uputstvo stupa na snagu danom donosenja.

Sef Odjeljenja za stru¢ne i administrativne poslove

Mr. sc. Nedim Hamzabegovi¢



